
 

监考教师操作说明 
考试安排监考教师后，考试过程当中有相应的监控功能及防作弊功能，监考教

师可实时查看考试动态，进行强制交卷、恢复考试、延长时间等操作。 

一、查看考试详情： 

在实时监控界面点击“考试详情”，可查看整场考试的汇总信息，包括考试基本信

息、考生人数等。 

 

二、查看考生状态： 

在实时监控界面点击“考生列表”按钮进入考试详情页，可查看每位考生的信息

及考试状态，具体状态说明如下： 
 待考：考生尚未进入本场考试。 
 答卷中：考生正在进行答题。 
 已交卷：考生成功提交答卷。 
 交卷异常：考生交卷过程出现问题，需重新交卷。 
 缺考：考试全程未进入本场考试的考生。 



 

 

三、查看考试记录： 

在考生列表界面，点击“查看照片”，可查看考试过程中抓拍的学生照片，点击“查
看监控”，可实时查看考生人脸监控画面。 
注意：此功能需安排考试时开启抓拍；考生设备配备摄像头并可以正常启用。 

 

 



 

四、学生状态管理 

针对不同考生状态，监考老师可在考试监控→实时监控→考生列表界面进行操作。 

 

功能一：恢复考试 

若考生有误点交卷、超过迟到时间显示为缺考等情况，可通过“恢复考试”操作。

选中该考生（或者通过条件查找），点击“恢复考试”按钮，设定考试时间，点击

“确定”，即可为其恢复考试。 

 

功能二：强制交卷 

若发现考生作弊或申请提前交卷，点击“强制交卷”按钮，可立即收取该生答卷。 
注意：强制交卷操作需考生考试状态答卷中并网络状态在线。 



 

 

功能三：延长考试时间 

若考生因电脑故障、网络异常等原因导致考试时间不足，选中考生后点击“延长

时间”，可按实际情况为其延长若干时间。 

 

功能四：发送消息 

点击“发送消息”按钮，可向单个或全体考生发送指定通知(支持群发功能)。 
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