
 
 

试题建设操作说明 

在题库创建完成后，即可开展试题建设工作。本系统提供了三种便捷的录入方式，

分别是单题建设、批量导入和 AI 建题。单题建设是单道试题进行录入，适合少

量试题录入时使用；批量导入是按照模板格式整理后可以多题量、多题型一键导

入；AI 建题是按照模板语法设定，智能生成试题（或上传文档 AI 智能识别）。 

注意：为保证录入试题整齐，需统一设置字体及字号。 

方式一：单题建设 

依次进入试题→试题建设→单题建设→选择题库、章节、题型、难易度、分值、

知识点（若无可不填）、粘贴自动清格式（默认为否，如果有需要选择“是”开启）

等，根据文本框提示输入题干、答案、解析等内容。编辑完毕，点击“保存”，一

道试题建设完成。 

 
同时，试题建设增加了日语明朝体，方便日语学科的录入。 



 
 

 

方式二：批量导入 

第一步：模板下载：依次进入试题→试题建设→试题导入，首先下载模板，可以

根据需要下载 Word 模板或者 Excel 模板。 
注意： 
①Word 模板：支持所有题型，包括理科公式(如文本公式、MathType 公式)及图

表。 
②Excel 模板：仅支持纯文本格式试题。 
第二步：模板编辑：下载完成后，按照模板规定的格式，将准备录入的试题准确

无误地填写到相应位置，保证格式的规范性和一致性。 
第三步：文件导入：完成模板编辑后，返回至试题导入页面，在页面中选定对应

的题库，点击“选择文件”上传整理好的试题文件。点击“导入试题”按钮，系统将

自动识别文件中的试题内容，随后弹窗提示本次导入的试题数量，并询问是否确

认将这些试题存入题库。点击“确定”后，系统将完成试题导入操作，成功将试题

添加至所选题库中。 

 



 
 

 

 

方式三：AI 建题 

第一种：AI 建题 

无需提前准备试题文档，系统可依据预设的模板语法指令，自动生成所需试题。 
操作：依次进入试题→AI建题→AI建题，按照下图步骤操作。只需按照提示输

入相关要求，AI 便能智能生成试题内容，最终选择对应的题库和章节后，系统将

自动匹配相应题型，点击“入库”即可。 



 
 

 

 
 

第二种：AI 导入 

直接上传试题文档，系统会自动识别并将其转换为可入库的规范格式。 
操作：依次进入试题→AI建题→AI导入。根据指引上传试题文件，识别完成后，

选择对应的题库和章节，点击“入库”即可。 



 
 

 

 

 



 
 

 
注意：AI 建题/导入的第二种进入方式：系统右上角，点击 AI→AI建题/AI 导入 
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